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LEONARDO DA VINCI-programmet 
MOBILITET 

 
 

 
 
KONTRAKT FOR UTPLASSERING / UTVEKSLING INNEN LEONARDO-
PROGRAMMET  
 
 
mellom Sør-Trøndelag Fylkeskommune og  
 
Utdanning/fag: 
Utplasseringstid og -land:   
 
1. Personopplysninger 
Navn:  
Adresse: 
Telefon: 
E-post:  
Fødselsdato:  
Personnummer:  
Passnummer:  
Reiseforsikring: Sør-Trøndelag Fylkeskommune 
Arbeidsforsikring: Sør-Trøndelag Fylkeskommune 
Bankkontonummer:  
 

Kontaktadresser 
 

Navn:   

Organisasjon:  

Adresse:   

Tel.:    

Fax:    
E-mail:   
 
 
2. Vertsinstitusjon:  
    Bosted: 
3. Oppholdets varighet: 
 
 

LEONARDO DA VINCI  NA Norge 
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4. Oppholdets innhold 
Arbeidsoppgaver: Vanlige oppgaver innen faget 
Veileder:  
Språkkurs:   
Annet: ………………. 
 
 
5. Rapport 
Rapport om oppholdet skal leveres til Sør-Trøndelag Fylkeskommune senest en måned etter 
oppholdets slutt. Evalueringsrapporten er gitt deltakeren som vedlegg (eget dokument). 
Vedlagt rapporten sendes kvitteringer/dokumentasjon for større utlegg dekket av stipendiet, 
som for eksempel 
• reisebillett (obligatorisk!) 
• kvittering for husleie 
• kvittering språkkurs 
• kvittering for utgifter til forsikring 
 
 
6. Forsikring 
Reiseforsikring, yrkesskadeforsikring og ansvarsforsikring dekkes av Sør-Trøndelag 
Fylkeskommune. 
 
7. Stipend 
Stipendet er øremerket forskjellige aktiviteter. Stipendet er på ……. som skal dekke 
forsikringer, bolig, forberedelse og reise. 
 
8. Utbetaling av stipend 
 
Utgifter betalt av STFK:  
  
Flyreise:   
Bolig, forberedelser, øvrig transport:     
Reiseforsikring (STFK): OK  
Arbeidsforsikring (STFK): OK 
 
Totalt:       
 
Mellomlegg/underdekning Leonardo-stipend: 
 
STFK dekker:  
 
 
 
 
 
 
 

LEONARDO DA VINCI  NA Norge 
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9. Retningslinjer for oppholdet: 
Det forventes 

1. Gode forberedelser før oppholdet 
2. Klarhet i alle økonomiske og personlige forhold 
3. God atferd overfor koordinator, arbeidsgiver og generelt alle du kommer i kontakt 

med 
4. Respekt for lover og regler, blant annet arbeidstid og arbeidsreglement 
5. Tilpasning til arbeidskulturen 

 
Særlige forhold som gjelder ved avbrudd i arbeidsopphold: 

1. STFK må kontaktes snarest dersom avbrudd vurderes 
2. Stipendet fra STFK tilbakebetales, helt eller delvis 
3. Stipendet fra Lånekassen tilbakebetales, helt eller delvis 
4. Ved avbrudd på grunn av sykdom, skade eller  kriminelle handlinger overfor lærlingen 

eller lærlingens pårørende må legeerklæring, eventuelt politierklæring forevises.  
 

 
10. LEONARDO-programmet  
Deltakeren forplikter seg til å nevne at det er en Leonardo-utplassering, og dette må nevnes 
ved omtale av oppholdet. Deltakeren er inneforstått med at han/hun representerer Sør-
Trøndelag Fylkeskommune, og vil oppføre seg på en måte som er representativ for Norge og 
Sør-Trøndelag Fylkeskommune. 
 
 
Sted:  
Dato:  
 
 
……………………………….. ………………………………………. 
                                                                                                
Lærling/ung arbeider                                                              Prosjektleder Internasjonalt Servicekontor 
 
 

LEONARDO DA VINCI  NA Norge 
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